
Selbstkontrolle der Facharbeit 
Vollständigkeit prüfen 
□ Meine Arbeit ist vollständig und enthält in dieser Reihenfolge ...

• ein Deckblatt (Name, Thema, Kurs, Datum der Abgabe),

• ein Inhaltsverzeichnis (Alle nummerierten Kapitel mit Seitenangabe)

• einen Textteil (15 Seiten),

• ein Literaturverzeichnis,

• eine Reflexion,

• eine Erklärung zum selbständigen Arbeiten.


Weitere Formalia 
□Mein Layout entspricht den Vorgaben (Schriftgröße & Schriftgröße, Zeilenabstand, Blocksatz, 

Seitennummerierung, fortlaufend nummerierte Kapitel)

□Meine bibliografischen Angaben im Literaturverzeichnis sind vollständig und einheitlich.

□Mein Satzbau entspricht den Regeln der deutschen Syntax (auch bei Zitaten).

□Rechtschreibung, Zeichensetzung und Grammatik entsprechen der Sprachrichtigkeit.

Gliederung & Struktur (= Inhaltsverzeichnis) 
□Meine Leitfrage fokussiert das Thema angemessen und ist angemessen in der Arbeit zu 

beantworten.

□Meine Gliederung zeigt einen Weg auf, die Frage angemessen zu beantworten.

□Meine (Unter)Kapitel sind notwendig, um die Leitfrage sinnvoll zu beantworten.

□Mein Gedankengang genügt wissenschaftlichen Maßstäben (keine logischen Fehler; sinnvolle, 

transparente und konsistente Herangehensweise an die Frage).

Sprache 
□Mein Ausdrucksvermögen ist für eine wissenschaftliche Arbeit angemessen.

□Ich verwende Fachterminologie präzise.

Einleitung 
□Ich nehme die Lesenden mit ins Thema hinein.

□Ich leite die Leitfrage sinnvoll her.

□Ich erläutere meine Vorgehensweise, indem ich die Beantwortung der Leitfrage skizziere.

□Dabei integriere ich zentrale Quellen und Autoritäten, auf die ich mich stütze.

Hauptteil 
□Ich verdeutliche (zu Beginn der (Unter)kapitel) regelmäßig den roten Faden.

□Ich führe die Lesenden durch alle (Unter)kapitel.

□Ich belege meine Aussagen konsequent (z.B. durch Zitate und Paraphrasen [Faustregel: Jeder 

Absatz, zusätzlich Zahlen und Thesen])

□Ich setze die Fußnoten entsprechend den Zitationsregeln, alle Fußnoten verweisen angemessen 

auf das Literaturverzeichnis.

□Ich setze Zitate und Paraphrasen angemessen und richtig ein.

□Jeder Abschnitt im Hauptteil bringt meinen Gedankengang voran.

Fazit 
□In meinem Fazit fasse ich meine Ergebnisse sachgemäß, bündig und klar zusammen.

□In meinem Fazit diskutiere ich die Ergebnisse sowie die Methodik kritisch.

□In meinem Fazit wird mein Standpunkt zur Leitfrage erkennbar.

Vertiefungsmöglichkeiten 
□Ich betrachte von Anfang bis Ende meine Vorgehensweise kritisch.

□Ich begründe meine Literaturauswahl.

□Ich erkläre mein Forschungsdesign.

□Ich begründe, warum mein Forschungsdesign zu Thema und Frage passt.

□Ich beleuchte Alternativen und Gegenargument, arbeite multiperspektivisch.

□Ich sorge für eine hohe Informationsdichte.

□Ich sorge für thematischen Tiefgang an den entscheidenden Stellen.

□Ich begründe mein Vorgehen in der Arbeit konsequent.
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